OMUTIT MEZUNLARI BiLGi iSLEM, SOSYAL MEDYA VE ARSIV EKiBi
YONETMELIGI

BiRiINCi BOLUM

Amag, Kapsam

Madde 1 - Amag:

Bu ydnetmelik, OMUTIT Mezunlari Dernegi biinyesinde faaliyet gésteren Bilgi islem ve Sosyal Medya
Birimi’nin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Madde 2 — Kapsam:

Birim; dernegin dijital varliklarini yénetmek, sosyal medya iletisimini ylriitmek, gorsel arsivleri
korumak ve dijital glivenligi saglamakla yukimludur.

iKiNCi BOLUM

Kurulus ve Yapi

Madde 3 - Kurulus ve Yapu:
Bilgi islem ve Sosyal Medya Birimi, Yénetim Kurulu tarafindan gérevlendirilen en az iki kisiden olusur.

Birim icinde bir Bilgi islem Sorumlusu ve bir Sosyal Medya Sorumlusu bulunur. Gerektiginde bu
gorevlere yardimci liyeler atanabilir.

Madde 4 - Kurulus ve Yapi:

Birim, gorevlerini Yonetim Kurulu'na bagli olarak ylratir ve dizenli araliklarla faaliyet raporu sunar.

UCUNCU BOLUM

Gorev ve Sorumluluklar

Madde 5 — Gorev ve Sorumluluklari:
Bilgi islem Birimi’nin gérevleri sunlardir:

1. Uyelik bilgileri, etkinlik kayitlari ve ge¢mis oyunlara ait belgeleri dijital olarak
korumak,



2. Uye bilgilerini gizlilik ilkeleri dogrultusunda, yalnizca yetkili kisilerin erisimine agik
sekilde saklamak,

3. Dernegin web sitesi, dijital arsiv sistemi, veri tabanlari ve e-posta adreslerini
yonetmek,

4. Web sitesinin olusturulmasi, glincellenmesi ve teknik bakimini saglamak,

5. Tum dijital verilerin dlizenli yedeklemesini yapmak ve veri kaybina karsi glivenlik

onlemleri almak,

6. Gerektiginde Yonetim Kurulu’na faaliyet raporu sunmak.

DORDUNCU BOLUM
Sosyal Medya Hesaplarinin Yonetilmesi ve

Sosyal Medya Kullanim Amaci

Madde 6 — Sosyal Medya Hesaplarinin Yonetilmesi:

1. Dernegin sosyal medya hesaplari, Yonetim Kurulu tarafindan gorevlendirilen Bilgi
islem ve Sosyal Medya Birimi tarafindan yonetilir.

2. Sosyal Medya Sorumlusu, goreve basladiktan sonra tim hesaplara ait erisim
bilgilerini Yonetim Kurulu ile paylasir ve hesap giivenliginden sorumludur.

3. Her donem sonunda sosyal medya hesaplarinin yonetimi yazili tutanakla yeni
sorumluya devredilir.

4. Bilgi islem ve Sosyal Medya Birimi, paylasim ve tanitim siireclerinde kullanilacak
gorsel, video, afis, tanitim materyali ve sunumlari estetik, kurumsal kimlik ve dil birligi ilkelerine
uygun bicimde hazirlar.

Madde 7 — Sosyal Medya Hesaplarinin Kullanim Amaci:

Dernegin sosyal medya hesaplari su amaglarla kullanilir:

. Dernek etkinliklerini ve faaliyetlerini tanitmak,

. Uyeleri ve takipgileri bilgilendirmek,

. Kiltiirel ve sanatsal faaliyetlerin yayginlasmasina katki saglamak,

. Yeni liye kazanimi ve topluluk bilinci olusturmak,

. OMUTIT mezunlarinin degerlerini, vizyonunu ve dilini dogru bicimde yansitmak,

. Dernegin kurumsal durusunu toplum nezdinde gliclendirmek.



Madde 8 — Sosyal Medya Kullanim Esaslari:

1. Tum paylasimlar dernegin vizyonuna, etik degerlerine ve yurirlikteki yasal
diizenlemelere uygun olmaldir.

2. Paylasimlar gorsel, metin veya video formatlarinda yapilabilir.

3. Her paylasim &ncesinde icerik Bilgi Islem Birimi tarafindan arsivlenir ve gerektiginde
yeniden kullaniimak {izere dijital olarak yedeklenir.

4. Sosyal medya igerikleri, Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan igerik takvimine gore
yayimlanir.
5. iceriklerin belirlenmesi ve onayi: Sosyal Medya Sorumlusu tarafindan hazirlanan

icerik 6nerileri, yayin 6ncesi ekip liderine sunularak onaylanir.

6. icerik takviminin olusturulmasi: Sosyal Medya Sorumlusu, Bilgi islem Birimi’nin teknik
destegiyle donemsel igerik takvimini hazirlar ve Yonetim Kurulu salt cogunlugunun onayiyla yirirlige
koyar.

BESINCi BOLUM

Arsiv

Madde 9 - Arsivleme Esaslari:

1. Dernegin gecmis etkinliklerine ait tiim gorsel, video ve dijital materyaller Bilgi islem
Birimi tarafindan dijital ortamda arsivlenir.

2. Arsivleme, tarih ve etkinlik adi belirtilerek diizenli klasér yapisi icinde gerceklestirilir.

3. Tum materyallerin yiiksek ¢ozln(rlikli kopyalari, dernegin yedekli bulut sisteminde
glvenli bicimde saklanir.

4, Uyelerin gérsellerinin kullaniimasina yénelik yazili onaylari (gorsel riza formlari) dijital
ortamda muhafaza edilir.

ALTINCI BOLUM

Yirarlaluk ve Yuriatme

Madde 10 - Yirdrlilik:

Bu ydnetmelik, OMUTIT Mezunlar Kurulu tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.



Madde 11 - Yiiriitme:

Bu yonetmelik hiikiimlerini OMUTIT Mezunlar Kurulu Bagkani yuriitr.

Hazirlayan Onaylayan
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